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Ir al Índice General de Ayuda de Symposium

Eventos que organizo

En el menú “Mis eventos” de tu gestor privado, puedes ver y acceder a los eventos que organizas o
en los que participas de algún modo, bien como asistente, bien como miembro organizador.

Organización del panel "Mis eventos"

En este panel, aparecen todos los eventos, pasados, en curso y próximos, organizados en secciones
para hacerte la gestión mucho más fácil.

Es posible localizar un evento o conjunto de ellos a partir de la inserción de palabras clave del título o
la descripción de los eventos en el buscador que incorpora este mismo panel. También puedes hacer
uso de los botones de filtrado para ver:

Todos mis eventos: aquí se muestran todos los eventos que organizas y/o asistes.
Eventos en los que estoy inscrito: únicamente aquellos eventos en los que tienes
inscripciones propias o gestionadas.
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Eventos que organizo o en los que participo: solo aparecen los eventos en los que
participas con un rol participante.

Bajo la tarjeta de los eventos, aparecen dos iconos:

Edición: desde este icono puedes acceder directamente a la edición del evento. Si haces click1.
sobre la tarjeta, accederás a la vista previa del evento.
Opciones de menú: dependiendo del rol con el que intervengas en el evento, aparecerán una2.
serie de opciones con las que puedes intervenir en el evento. Siendo Organizador podrás:

Ir al evento: Permite navegar a la web del evento
Editar evento: Permite acceder a la edición del evento
Eliminar evento: Permite eliminar al evento si se cumplen ciertas condiciones
Nueva edición del evento: Permite crear una nueva edición del evento, copiando la mayor
parte del contenido

Eliminar evento

Eliminar un evento significa eliminar todo rastro de su celebración del sistema. Para evitar
incoherencia de datos, cuando un evento ha recibido inscripciones de pago, no se permite su
eliminación.

Si fuese necesario proceder con la eliminación en este caso, puede seguir los pasos detallados aquí.

Nueva edición del evento

En ocasiones, los eventos pueden tener nuevas ediciones con un contenido muy similar al anterior.
Para ello hemos añadido la posibilidad de, en la práctica, copiar un evento.

Utilizando el botón de la barra de herramientas, veremos un diálogo emergente que nos solicitará un
nuevo título para el evento y las nuevas fechas de celebración.

Tras introducir estos datos, la plataforma creará una copia del evento casi completa, en modo
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borrador. Corresponderá al organizador revisar que contenidos copiados son válidos para esta nueva
edición y cuales deben ser modificados o eliminados.
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