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Enviar un trabajo a la web del evento

Un usuario puede subir trabajos científicos a la web de un evento siempre y cuando:

Sea un usuario registrado en la plataforma.
El plazo de recepción de documentos esté abierto.

Pasos para subir un trabajo

Localiza el evento e identifícate

Accede a la página principal de eventos y, haciendo uso de los filtros, localiza el evento al que quieres
enviar tu comunicación. Una vez estés visitando la web del evento, accede al panel de login e
identifícate como usuario.

Accede a la pestaña Documentación > Mis documentos

En el menú de cabecera del evento, localiza la pestaña “Documentación” y haz click en “Mis
documentos” para acceder al formulario de envío. Ten en cuenta que el organizador puede modificar
los literales del menú por lo que esta sección puede tener otro nombre.

Registra tu usuario

En el caso de que no tengas una cuenta de usuario, al ingresar en esta sección, verás un enlace a un
formulario de registro.
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Completa el formulario de subida

Para realizar el envío del documento tendrás que completar el formulario de subida. Como mínimo se
requiere que introduzcas el título del documento, selecciones una de las temáticas que la
organización habrá dado de alta para clasificar los diferentes trabajos y escojas el tipo de documento
que vas a presentar.

Puede que la organización añada otras preguntas al formulario y que hayan campos que sean de
obligado cumplimiento para poder subir la comunicación. Si el documento que estás enviando es un
abstract, tendrás que insertar el texto de tu resumen en el editor habilitado, a menos que la
organización del evento exija otro método.
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Es posible añadir más autores al documento en “Añadir autor”.

Editar el Abstract

Tras publicar el trabajo recibirás una confirmación por correo electrónico. Esta confirmación incluirá
un enlace desde el que podrás acceder para editar tu trabajo.
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En el caso de que no puedas recuperar este email para acceder directamente al panel de tus
documentos, tendrás que dirigirte a la web del evento e iniciar sesión con tu cuenta de usuario.
Dirígete entonces a la sección “Documentación” > “Mis documentos”. Desde aquí podrás
comprobar el estado de los trabajos subidos y podrás editarlos.

Solamente podrás modificar un trabajo cuando el estado de este permanezca en “Pendiente”. Si tu
trabajo es aceptado o rechazado, recibirás una notificación para informarte del nuevo estado de tu
documento y ya no podrás realizar ningún cambio.

Aceptación del Abstract

Cuando tu Asbtract sea aceptado, recibirás un correo de notificación. No podrás hacer más cambios
en este trabajo. En el caso de que el evento requiera envío de una comunicación tras la aceptación
del Abstract, podrás enviarlo cuando el plazo quede abierto.

Subida de Comunicación

Una vez que hayas subido el Abstract y este haya sido aceptado por la organización del evento,
recibirás un email para poder subir la correspondiente Comunicación. Si no puedes localizar el email,
puedes subir la Comunicación siguiendo el mismo procedimiento que en la subida del Abstract:

Localiza el evento1.
Accede desde la web del mismo con tu usuario y clave2.
Localiza la sección de subida de documentos3.
Comprueba que el Abstract tiene el estado “Aceptado” y que se ha habilitado un enlace de4.
subida de fichero para la comunicación
Adjunta el documento con tu trabajo y finaliza el proceso.5.
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Abstracts publicados

Tras la aceptación del Abstract, se creará una nueva sección dentro del menú “Documentación” con
todos los Abstract que han sido aceptados en el evento. Desde esta página, los usuarios registrados
pueden visualizar los Abstract que han sido aceptados por la organización y comentarlos.
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