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Diplomas y Acreditaciones

La plataforma SYMPOSIUM permite crear diplomas y acreditaciones siguiendo unos simples pasos.

Puedes acceder a esta seccion en el menu Asistentes de la edicidon del evento.

2 Asistentes -

Inscripciones

Formularios de inscripcién
Vender productos

Listado de asistentes

Enviar correo asistentes
Mensaje de bienvenida
Inscripcion masiva
Diplomas y acreditaciones

Diplomas y acreditaciones

Desde agqui podras generar las acreditaciones vy diplomas para el evento. 5implemente debes darle al boton de afadir
acreditacion o diploma y seguir los pasos gue se muestran para obtener tus acreditaciones y diplomas de forma rapida vy
sencilla.

Acreditaciones Diplomas

J Anadir acreditacion
@ No hay contenido. jCréala!

e Crear Acreditaciones
e Crear Diplomas

Acreditaciones

Para crear una nueva acreditacion haz clic en el boton Ahadir acreditacion.

A continuacidén, deberas sequir los pasos mostrados para crear las acreditaciones.
Paso O - Ponle un nombre a la acreditacion

Escribe un nombre para identificar esa acreditacién y haz clic en siguiente o presiona la tecla Enter.
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0. Ponle un nombre a la acreditacion

Siguiente

Paso 1 - Selecciona un tamano

Selecciona un tamafio pensando en qué se querra mostrar en la acreditacion.

1. Selecciona un tamano

Horizontal pequena Horizontal grande Vertical
BEmm S0mm BOmm

S4rmm
FOrmm

100mm

Paso 2 - Selecciona el diseno SYMPOSIUM o crea el tuyo propio

Selecciona el disefio de la acreditacion.
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2. Selecciona el disefio SYMPOSIUM o crea el tuyo propio
©  SYMPOSIUM ' Personalizado

[NOMBRE DEL EVENTO] Puedes descargarte una plantilla en:

[FECHA DEL EVENTO]

Archivo Photoshop

[NOM BRE ASISTENTE] [ Archivo de imagen

[APELLIDOS ASISTENTE] Subir plantilla

(3] Descarga el tipo de archivo que quieras. Modifica
tu plantilla teniendo en cuenta el espacio que
pcupara el nombre del asistente y stbela.
SYMPOSIUM se encargara de afiadir el nombre de
todos los asistentes.

Recuerda que debes GUARDAR para previsualizar
tu plantilla.

¢ Seleccionando el diseno SYMPOSIUM la acreditacién mostrara el titulo del evento y la fecha
del mismo en la cabecera, y el nombre y los apellidos de los asistentes en el cuerpo. Podras
cambiar el color de la cabecera en el siguiente paso.

» Seleccionando el disefio Personalizado podras descargarte una plantilla en archivo Photoshop
o0 archivo de imagen, modificarla a tu gusto y subirla.

NOTA Recuerda que para previsualizar la plantilla que has subido deberas guardar la acreditacién primero

Tanto en el archivo photoshop como en la imagen, se indican las zonas donde ird el nombre y
apellidos de los asistentes, acuérdate de borrar esa indicacién antes de subir la plantilla para que no
aparezca en las acreditaciones. El resto de informacién que quieras que aparezca deberas afadirla tu.

| Espacio reservado I
I para el nombre del asistente :

Una vez subida la plantilla modificada, haz clic sobre el botén Guardar al final de la pagina para
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previsualizar el resultado.
Paso 3 - Personaliza la plantilla

En este apartado podras previsualizar el resultado antes de guardar e imprimir las acreditaciones.

3. Personaliza la plantilla

Color de cabecera Titulo del evento
Cédigo QR: O 4-10-2015

@ AfRade un cédigo QR a cada
acreditacion pagra poder Nombre
controlar la asistencia a tu
evento. .
Puedes solicitar mas AIJE"IdDS
informacion acerca de la
aplicacién mavil de control
de asistencia en:
symposium@&emagjster.com

E Guardar

En el caso de haber seleccionado el diseho SYMPOSIUM, podras cambiar el color de la cabecera
desde el menu de la izquierda.

Color de cabecera Color de cabecera

Cédigo QR: O k > 4FB4FF

Ademas, podra afiadir el cddigo QR correspondiente a cada asistente para controlar la asistencia al
evento con la aplicacién mévil de control de asistencia de SYMPOSIUM.

Para finalizar, puedes imprimir las acreditaciones haciendo clic en el botén Imprimir del final de la
pagina. SYMPOSIUM generard un PDF con la acreditacién de cada asistente listas para recortar y
entregar.
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=h Imprimir || Guardar

Diplomas

Para crear un nuevo diploma haz clic en el botén Ahadir diploma.

A continuacién, deberas seguir los pasos mostrados para crear los diplomas.
Paso O - Ponle un nombre al diploma

Escribe un nombre para identificar ese diploma y haz clic en siguiente o presiona la tecla Enter.

0. Ponle nombre al diploma

Siguiente
Paso 1 - Selecciona una orientacion
Selecciona una orientacion para el diploma.
1. Selecciona una orientacion
Horizontal Vertical
Ad
Ad

Paso 2 - Selecciona el diseino SYMPOSIUM o crea el tuyo propio

Selecciona el disefio del diploma. En el siguiente paso podras decidir si mostrar o no el logo del
partner, escribir el nombre del firmante del diploma y el texto que aparecera después del nombre del
asistente. SYMPOSIUM afadiré el nombre del eventos por ti.
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2. Selecciona el disefio SYMPOSIUM o crea el tuyo propio
= SYMPOSIUM Personalizado

Puedes descargarte una plantilla en:

B Archivo Photoshop
Archivo de imagen

& Subir plantilla

(6] Descarga el tipo de archivo que quieras. Modifica
tu plantilla teniendo en cuenta el espacio que
ocupard el nombre del asistente y subeld.
SYMPOSIUM se encargara de anadir el nombre de
todos los asistentes.

Recuerda que debes GUARDAR para aplicar tu
plantilla.

* Seleccionando el diseno SYMPOSIUM podras posteriormente cambiar el color del diploma.

 Seleccionando el diseno Personalizado podras descargarte una plantilla en archivo Photoshop
o0 archivo de imagen, modificarla a tu gusto y subirla. Desde la plataforma podras modificar el
texto del diploma y el firmante, por lo que este disefio te servird para afiadir nuevos logos, mas
firmantes, etc.

NOTA Recuerda que para previsualizar la plantilla que has subido deberas guardar la acreditacién primero

Tanto en el archivo photoshop como en la imagen, se indican las zonas donde ird el nombre y
apellidos de los asistentes, acuérdate de borrar esa indicacion antes de subir la plantilla para que no
aparezca en los diplomas.
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|
I Espacio reservado para el nombre del asistente, borrar antes de guardar |

b o o o o ]

Una vez subida la plantilla modificada, haz clic sobre el botén Guardar al final de la pagina para
previsualizar el resultado.

Paso 3 - Personaliza la plantilla

En este apartado podras previsualizar el resultado antes de guardar e imprimir el diploma.
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3. Previsualizacion

Color Nombre del firmante Mostrar logo

B1BOFF Mombre del firmante -

Texto del diploma
ha asistido al evento Evento de prueba el dia 05 de Diciembre de 2015 en Madnd

SYMPOSIUM

Evento de prueba
CERTIFICA

Nombre Apellidos

ha asistido al evento Evento de prueba el dia 05 de Diciembre de 2015 en

Madrid

Mombre del firmante

En el caso de haber seleccionado el diseihio SYMPOSIUM, podras cambiar el color del borde. En
ambos casos, podras afiadir el nombre del firmante, mostrar el logo y modificar el texto del

diploma
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61BOFF Nombre del firmante

ha asistido al evento Evento de prueba el dia 05 de Diciembre de 2015 en Madrid

Para finalizar, puedes imprimir los diplomas haciendo clic en el botdn Imprimir del final de la pagina.
SYMPOSIUM generara un PDF con los de cada asistente listos entregar.

LEﬁ Imprimir |a Guardar
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