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Buscar factura por recibo

Desde el Panel Econédmico > Herramientas > Buscar factura por recibo es posible editar y
emitir facturas:

Configuracion 4

Herramientas w

Gestionar centros de gasto
Gestionar pagos de un evento
Listado de eventos

Listado de facturas

Buscar factura por recibo

Este menuU permite obtener los datos de facturacion (si los hubiera) vinculados a cada recibo, nimero
que podras revisar desde Gestionar pagos de un evento. Por tanto, resulta util para:

Emitir factura no solicitada durante el proceso de inscripcion

Seria necesario buscar el recibo y hacer clic en Ver datos de facturacion:

Evento 102105 {Jornadas completas de SYM
ﬂ Puedes ponerte en contacte con & pagador de esie recibo en ortiEsympasium.events

Fecha da erancidn dal reciba

Camiidad iotal dil recib t

ﬂ Puedes emitir |a factura para este recibo pendiente de pago. 5i el comprador no indict datas, primen

temdrds que eschbirlos, s& generard una proforma. Repite ka operacadn para emitic la factura definitiva
Este recibo no ha sido facturado

Como el recibo no ha sido facturado, la plataforma te preguntara si quieres crear una factura. En caso
afirmativo, se abrira el formulario de facturacién en el que podras incluir los datos de destinatario que
te aporte el solicitante de la factura.

Corregir los datos de una factura

Tras buscar el recibo en cuestion, la plataforma permitira Editar la factura:
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ﬂ FPuedes ponerte en contacio con @l pegador de este recibo en; support

Fecha de creacion del reciba: 20: <4

Canlidad total del recibo: 204

ﬂ Pusdas amitir |a factura para este reciba pendiente de pags. Si el comprador no indicd datos. primarns

tendras gue escnibirlos, ee generara una proforma. Repite la operacion para emitir la factura definitiva

Fecha da emision 0808 14 54 2%
irvoice_jidentifier S 120000009
|dentificador del destinatario BAGI1ITTE

Mambre del destinatand SYMPOSIUM EVENTS 5L

[uraccicn ded de
Cadigo postal de
L dial o

Avda, Alcalde Barnils, 64

8174

San Cugat dal Vallés [Bercelona)
Espafia

| natar
de ol emisor ABRTER4321
Dor ded emesor Avenita de pruebas para soporte,

Mombre del amisor Emisor da facturas da prueka para Soparte

Observaciones del emigor

Tras hacer clic en el botdn correspondiente, se abrira el formulario de facturacién que permitira incluir
los correqir los datos de destinatario.

Si la factura todavia es proforma, la plataforma mostrara también la opcién de Emitir para generar la
factura definitiva, tal y como veremos en el apartado siguiente.

Emitir factura definitiva a los asistentes que la necesitan para realizar el
pago

Corregir los datos de una factura.
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