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APP organizadores

Introduccion

La App Organizadores de SYMPOSIUM esta enfocada al equipo de organizacién de cada evento de la
institucién. Su funcién principal es permitir el control de acceso al evento mediante la lectura de los
codigos QR que los asistentes reciben en el correo electrdnico tras inscribirse.

Funcionalidad de la App Organizadores

Esta app es exclusiva para Organizadores de eventos, miembros del Comité Organizador y miembros
de comités personalizados con permiso para gestionar asistentes.

Para poder usarla, es necesario ser el Organizador de un evento, o bien haber sido autorizado por el
organizador a formar parte del comité de organizacion. Sus funciones son:

Mostrar informacién del evento y el listado de asistentes

Escaneo de cddigos QR para el control de acceso y acreditacion

Envio de notificaciones PUSH a asistentes

Difusién de los eventos a los contactos y seguidores de redes sociales

Como accede el Organizador a sus eventos

Los Organizadores deben vincular la app con su cuenta de SYMPOSIUM. Para ello, en el primer uso de
la app deben:

1. Indicar el email con el que estan registrados

2. Recibiran en su buzén un email con un enlace; deben abrir el mensaje con el mismo teléfono
movil con el que usan la app

3. Al pulsar en el enlace, se abrira el navegador del terminal, que mostrara un botén que también
deben pulsar. Es un magic link que lanzara la app ya vinculada a la cuenta del Organizador.

Si un organizador gestiona eventos en diferentes universidades, debera elegir una para la sesién de
trabajo. En el emial apareceran tantos botones como universidades gestione el Organizador.
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La aplicacion solo muestra los eventos que el Organizador gestiona en una universidad y queda
vinculada a ella. Para cambiar de universidad, el organizador tendra que hacer log out, es decir,
desvincular la app. A continuacion, debe localizar el mensaje de email original (o volver a solicitarlo),
pulsar el link que lleva a la pagina web en la que aparecen todas las universidades y seleccionar la
gue quiere gestionar.

Condiciones para mostrar eventos en la App

En la app se muestran eventos publicos y privados, con gestion de inscripciones activa y con plazo de
celebracién e inscripcién aun abiertos.

La aplicacion requiere que el usuario que intenta hacer login sea organizador (propietario) de un
evento, o bien que forme parte de un comité que incluya los permisos:

¢ Gestionar asistentes
e Contactar con asistentes

También se requiere que la plataforma de la institucion tenga activa la conexién con la app
SYMPOSIUM Organizadores. Algunas universidades pueden mantener en uso antiguas aplicaciones a
medida. Se debe decidir si seguir usandolas o pasar a enlazar con SYMPOSIUM Organizadores.

Puede que un usuario organice eventos que no rednan los requisitos para aparecer en la App. Esto no
quiere decir necesariamente que el usuario no organice ningln evento, sino que en ese momento
ninguno de los que gestiona contiene funciones que se puedan manejar con la app.
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Contenidos de la App Organizadores

Home y Programa
Son los dos botones a la izquierda del menud que aparece en la parte inferior de la app.

» Home: muestra el contenido de la portada del evento con la descripcién breve
e Programa: muestra las actividades del programa del evento que se hayan grabado con el Editor

de agenda. No muestra el contenido que se haya subido con el editor de texto.
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Difusion de los eventos

Todos los eventos que organizas y que retnen las condiciones para ser mostrados en la app de
Organizadores pueden ser facilmente compartidos a través de los medios que dispongas en tu
dispositivo donde tienes instalada la app. De esta forma podras compartir tus eventos a tus contactos
a través de Whatsapp, por correo electrénico, redes sociales o cualquier aplicacién que tengas
descargada en tu terminal.

Para copartir un evento, primero tendras que acceder al detalle del mismo vy, en la parte superior
derecha, localizar el icono de compartir. A continuacién se deplegara un listado con las aplicaciones
disponibles con las que puedes compartir el evento. Selecciona la que deseas utilizar y difunde tu
evento.
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Una vez leido el cédigo, si se trata de un asistente correcto para el evento seleccionado, se marcara
dicho asistente en el listado con un icono azul que indica el estado pendiente de sincronizacién. Por
cuestiones de agilidad a la hora de identificar un gran nimero de asistentes, las comprobaciones se
hacen localmente en el teléfono para luego sincronizar los datos con el servidor de SYMPOSIUM by
Emagister. De esta manera, es posible leer rdpidamente varias acreditaciones seguidas y
posteriormente sincronizar estos datos en el servidor. Para sincronizar, simplemente pulsa sobre el
botén de la esquina superior derecha representado por una flecha circular. Una vez sincronizado, los
asistentes se marcaran con un icono verde si es correcto o0 un icono rojo si hubo algun problema con
su acreditacion.

Envio de notificaciones a un asistente desde la APP

Para enviar una notificacion a un asistente concreto sélo tienes que pulsar sobre el icono situado a la
derecha del nombre del asistente en el listado. Esto te llevara al formulario de envio de notificaciones
en la APP, simplemente escribe el texto que quieres enviarle y pulsa el botén Enviar.
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Envio de notificaciones a todos los asistentes desde la APP

Para el envio de notificaciones a todos los asistentes al evento, ve a la seccién notificaciones
pulsando Notificaciones en la barra superior de la vista detalle de un evento. En esta vista se muestra
el listado de notificaciones enviadas a tus asistentes y un botén Enviar notificacion.
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Natificacionas

Lorem ipsum dolor sit amat,
consectsuer adipiscng alil, sad diam
nanumey nibh euismod

Lorem igsum dolor sit amat,
consREHMUer adipiscing elil, sed diam

nanummy nibh euismod. Lorem ipsum
dolor =it amet, consectatuer adipiscing
alit, sed diam nonurmmy mid euis mod

Pulsando sobre el botén Enviar notificacién accederas al formulario de envio de notificaciones que, en
este caso, llegaria a todos los asistentes al evento seleccionado.
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