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APP organizadores

Introduccion

La App Organizadores de SYMPOSIUM esta enfocada al equipo de organizacién de cada evento de la
institucién. Su funcién principal es permitir el control de acceso al evento mediante la lectura de los
codigos QR que los asistentes reciben en el correo electrdnico tras inscribirse.

Funcionalidad de la App Organizadores

Esta app es exclusiva para Organizadores de eventos, miembros del Comité Organizador y miembros
de comités personalizados con permiso para gestionar asistentes.

Para poder usarla, es necesario ser el Organizador de un evento, o bien haber sido autorizado por el
organizador a formar parte del comité de organizacion. Sus funciones son:

Mostrar informacién del evento y el listado de asistentes

Escaneo de cddigos QR para el control de acceso y acreditacion

Envio de notificaciones PUSH a asistentes

Difusién de los eventos a los contactos y seguidores de redes sociales

Como accede el Organizador a sus eventos

Los Organizadores deben vincular la app con su cuenta de SYMPOSIUM. Para ello, en el primer uso de
la app deben:

1. Indicar el email con el que estan registrados

2. Recibiran en su buzén un email con un enlace; deben abrir el mensaje con el mismo teléfono
movil con el que usan la app

3. Al pulsar en el enlace, se abrira el navegador del terminal, que mostrara un botén que también
deben pulsar. Es un magic link que lanzara la app ya vinculada a la cuenta del Organizador.

Si un organizador gestiona eventos en diferentes universidades, debera elegir una para la sesién de
trabajo. En el emial apareceran tantos botones como universidades gestione el Organizador.
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La aplicacion solo muestra los eventos que el Organizador gestiona en una universidad y queda
vinculada a ella. Para cambiar de universidad, el organizador tendra que hacer log out, es decir,
desvincular la app. A continuacion, debe localizar el mensaje de email original (o volver a solicitarlo),
pulsar el link que lleva a la pagina web en la que aparecen todas las universidades y seleccionar la
gue quiere gestionar.
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Eventos que organizas

Identificacion de asistentes

Al acceder a la APP como organizador se mostrara el listado de los eventos préximos que organizas.
Si deseas cambiar de usuario sélo tienes que pulsar Salir en la barra inferior para cerrar la sesién con

este usuario.
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Para acceder a un evento especifico seleccionalo en la lista de eventos proximos, se mostrara una
vista con dos secciones Asistentes y Notificaciones. En la seccidn Asistentes se listardn todos los

asistentes al evento y un botén en la parte inferior Identificar asistente.
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Identificar asistente

Pulsando sobre el botén Identificar asistente se abrira el lector de cédigos QR mediante la camara del
teléfono, debes enfocar el codigo QR hasta escuchar la sefial de confirmacion.
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Una vez leido el c6digo, si se trata de un asistente correcto para el evento seleccionado, se marcara
dicho asistente en el listado con un icono azul que indica el estado pendiente de sincronizacién. Por
cuestiones de agilidad a la hora de identificar un gran nimero de asistentes, las comprobaciones se
hacen localmente en el teléfono para luego sincronizar los datos con el servidor de SYMPOSIUM by
Emagister. De esta manera, es posible leer rapidamente varias acreditaciones seguidas y
posteriormente sincronizar estos datos en el servidor. Para sincronizar, simplemente pulsa sobre el
botén de la esquina superior derecha representado por una flecha circular. Una vez sincronizado, los
asistentes se marcaran con un icono verde si es correcto o un icono rojo si hubo algun problema con
su acreditacion.

Envio de notificaciones a un asistente desde la APP

Para enviar una notificacion a un asistente concreto sélo tienes que pulsar sobre el icono situado a la
derecha del nombre del asistente en el listado. Esto te llevara al formulario de envio de notificaciones
en la APP, simplemente escribe el texto que quieres enviarle y pulsa el botén Enviar.
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Envio de notificaciones a todos los asistentes desde la APP

Para el envio de notificaciones a todos los asistentes al evento, ve a la seccidn notificaciones
pulsando Notificaciones en la barra superior de la vista detalle de un evento. En esta vista se muestra
el listado de notificaciones enviadas a tus asistentes y un botdn Enviar notificacion.
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Enviar notificacion

Pulsando sobre el botdn Enviar notificacion accederas al formulario de envio de notificaciones que, en
este caso, llegaria a todos los asistentes al evento seleccionado.
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